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Dava Müvekkil Vekalet Ücreti Penceresi Yetkilendirmesi 

Dava modülünde Müvekkil Ücreti hesabını yönetmek ve takip edebilmek için önce gerekli tanımlamaların yapılması gerekir. 
Bunun için Klasör Yetkilerinden ilgili personel için Föy Yetkileri sekmesindeki “Müvekkil Vekalet Ücreti” yetkilerinin verilmiş 
olması gerekir.  

 

Ödeme Planından Müvekkil Vekalet Ücreti Makbuz Basımı Yetkilendirmesi 

Ödeme Planından Müvekkil Vekalet Ücreti Makbuzu sekmesini kullanabilmek için önce gerekli tanımlamaların yapılması 
gerekir. Bunun için Klasör Yetkilerinden ilgili personel için Menü Yetkileri sekmesindeki “Ödeme Planından Müvekkil Vekalet 
Ücreti Makbuzu Kes” yetkisinin verilmiş olması gerekir.  

 

Müvekkil Vekalet Ücreti ve Ödeme Planının Oluşturulması 

Dava föyü içindeyken Fonksiyon menüsünden Müvekkil Vekalet Ücreti seçeneği tıklanır. Pencere açılır açılmaz ilk sorgulanan 
şey Vekalet Ücretinin anlaşma şeklidir. Şekil sahasında karşımıza 3 ayrı seçenek listelenmektedir. 

1- Danışmanlık Sözleşmesine Dahil: Seçiminde bu dosya için ayrıca bir müvekkil vekalet ücreti alınmayacağını belirtir. 
Örneğin Danışmanlık Sözleşmesinde Asliye Ticaret Mahkemesinde açılan davalar sözleşmeye dahildir, diye 
anlaşılmış olabilir veya müvekkile açılan işçi alacağı davaları sözleşmeye dahildir, diye anlaşılmış olabilir. İşte bu tür 
dava dosyalarından ayrıca müvekkil ücreti alınmaması gerektiğinden bu seçim yapılır. 
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2- Sabit: Müvekkil ile bu dosya için belirli bir tutar için anlaşılmış ise bu seçenek kullanılır. Anlaşılan tutarın nasıl tahsil 
edileceği ise Ödeme Planında belirtilir. Ödeme Planında belirtilen bu tutarlar toplanarak Toplam Vekalet Ücreti 
sahasına kümüle edilir.  
 

 
 

3- Kesinleşen Dava Tutarı Üzerinden: Dava Değeri baz alınır. Bu matrah üzerinden, belirlenen orandan otomatik 
olarak hesaplama yapılır. Hesaplanan bu vekalet ücreti Toplam V.Ü. sahasına aktarılır.  
 

 
 

Müv.V.Ü. Matrahı 
/Oranı :  Müvekkil Vekalet Ücretinin Matrahı Dava Değeri sahasından getirilir. Müdahale edilemez. Oran müvekkil 

ile anlaşılan oran girilir. 
Tutar Tipi : Hesaplanan Vekalet Ücretinin Toplam mı, Brüt mü, Net mi kabul edileceğinin belirlendiği sahadır.   
Toplam V.Ü. : Program tarafından hesaplanan Vekalet Ücretidir. Elle müdahale edilemez. 
Kesilmiş V.Ü.  
(Devir) :  Bu sahaya anlaşılan vekalet ücretine mahsuben kesilmiş makbuz tutarı girilir. Böylece kalan müvekkil 

ücretinin hesaplanması sağlanır. Örneğin diyelim ki, Hukuk Partner’i bugün satın aldınız ve kullanmaya 
başladınız. Müvekkilinizden biri ile 5000 TL’ye anlaşmıştınız. Bugüne kadar da 1500 TL'lik kısmına makbuz 
kesmiştiniz. Bunun 5000 TL’den mahsup edilebilmesi için bu sahaya 1500 TL’yi giriniz (1). Böylece kalan 
3500 TL’ye makbuz kesileceğinin takibini artık bugünden itibaren yapabilirsiniz. 
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Kesilmiş V.Ü. 
Makbuzu : Anlaşılan vekalet ücreti için kesilmiş makbuz toplamlarının yazıldığı sahadır. Program tarafından otomatik 

olarak getirtilir. (2) 
Kesilecek V.Ü. 
Makbuzu :  Kalan ve makbuz kesilmesi gereken tutarın izlenebileceği sahadır. Bu sahadaki değer de yine program 

tarafından hesaplanarak getirilir. (3) 

Ödeme Planından Müvekkil Vekalet Ücreti Makbuzu Basımı 

Ödeme Planından Müvekkil Vek. Ücr. Makbuzu Kes penceresi açıldığında Başlangıç ve Bitiş Tarihleri sorgulanır. Bu tarihler 
aralığında kesilmesi gereken makbuzlar listelenir. Bu listeyi ayrıca Vekalet bazında filtreleyerek de alabilirsiniz. Örneğin 
Kurum dosyalarınız için bunu kullanabilirsiniz.  Makbuz basımını da seçtikten sonra İşleminizi gerçekleştirebilirsiniz. 

Müvekkil Vek. Ücr. Makbuz Bilgileri penceresinde, Müvekkilinizin gerçek ya da tüzel kişi olmasına göre stopaj, fon gibi 
sahalara elle müdahale de edebilirsiniz. 

 
 
 

Ödeme Planında Makbuzu Kesilmiş kayıda ilişkin detay, dosyada Müvekkil Vekalet Ücreti penceresinde Bilgi sahasında 
izlenebilir.  
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Müvekkil Cari Hesap 

Ödeme Planından kesilen Müvekkil Vekalet Ücreti Makbuzunun tahsil edilip edilmediğini Cari Hesap sekmesinden takip 
edebilirsiniz. Burada dikkat etmeniz gereken husus; Vekalet Ücreti Tahsilatı yaparken fişteki Föyno sahasını yazmayı 
unutmamak olmalıdır. Buraya föy numarası girilmediği takdirde tahsilat sadece Müvekkilin Muavininden izlenebilecek ancak 
dosya bazında izlenemeyecektir.  
 

Aşağıdaki örneğe baktığımızda; Müvekkilimizden alacağımız olan 183,75 TL’nin 150 TL’si tahsil edilmiş olduğunu ve 33,75 TL 
borcu kaldığını görüyoruz. 
  

 

Rapor Örnekleri 

Ödeme Planından takip edilen vekalet ücretlerine ilişkin örnek rapor ekranları aşağıdaki gibidir. 1 numarada tarih bazında 
liste şeklinde rapor görünmektedir. Ödemesi yapılan kayıtlar Yeşil renklidir. 2 numarada ise Aylara göre alınacak vekalet 
ücretleri özet şeklinde izlenmektedir. 3 numarada ise ödenen ve ödenmeyen detaylı olarak izlenebilmektedir. 
 

 


