Yeni isyeri Aktarma

Ornek Excel dosyasi asagidaki gibi olmalidir.
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Excel dosyasi hazirlandiktan sonra Hukuk Partner’e giris yapin.
Uyap islemleri meni basligi altindan Yeni isyeri Aktarma menisiini secin. (Meniide gdremiyorsaniz bu mendiiye yetkiniz olmayabilir. Kontrol
edip gerekli yetkileri aldiginizda bu meniiy( kullanabilirsiniz). Acilan Toplu Uyap Yeni isyeri Aktarma penceresindeki Excelden digmesini tiklayin.
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Sorgulama sonucu olusan excel dosyasini kayitli oldugu konumdan bulup secim yaptiktan sonra A¢ diigmesine tiklayin. Dosya Hukuk Partner

tarafindan okunacak ve eslestirme yapilarak ilgili foyler ve excel dosyasindaki is bilgileri listelenecektir.
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Listelenen bilgilerin féylere aktarim icin Atama islemine Bagla diigmesine tiklayarak islemi baslatin. islem sonrasi asagidaki ¢érnekte oldugu gibi
ilgili foy ve ilgili borgluya iliskin isyeri (3. Sahis) kaydi yapilmis olur.
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Bu aktarim esnasinda 3. Sahis isyeri kaydi ile birlikte borclu (galisan) baglantisi da yapilmis olacaktir. Kisiler penceresinde isyeri secimi
yapildiginda o isyerine iliskin Calisan Kisiler izlenebilecegi gibi (1) Borglu kisi secimi yapildiginda ise Borglu isyerine iliskin bilgiler izlenebilecektir.
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Yeni Aktarimlara iliskin Bildirim

Yeni isyeri, tasinir ya da tasinmaz aktarma sonrasinda programdan c¢ikip yeniden giris yaptiginizda asagidaki gibi bir Bilgilendirilme ile
karsilasacaksiniz.
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Ac digmesine tiklanacak olursa da Uyap Siire¢ Yonetimi penceresi agilacaktir.
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UYAP islemleri (Yazismalar) icin Belge Diizenlemeleri

UYAP’tan aktarilan verilerle ilgili yazismalar igin belge dizenlemeleri yapmak gerekmektedir. Bu tanimlamalari bir kere yapmaniz yeterlidir.
Bunun icin ilgili belge sablonunda Uyaptan Alinan Veri Tiiri segimini Yeni isyeri olarak secmelisiniz (1). Ardindan bu belge (isyerine génderilecek
Maas Haczi Teblig Zarf1) icin Kisi Turlerinin secilmesi gerekir (2). Bu belge icin 3. Sahis secilmistir. Kisi Alt Tiirlerinden de Isyeri secimi yapilmistir
(3).
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UYAP Siire¢ Yénetimi

ister programa ilk giris yaptiginizdaki Bildirim penceresinden, isterseniz meniiden ulasabileceginiz Uyap Siirec Yénetimi Penceresi agilir. Uyap
Veri Aktarma Tir( Yeni isyeri olarak listeden secilir (1). Program yeni isyeri aktarimi yapilmis dosyalari anlayarak listeler. Bu listeden istenen
secimler yapilir.
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Belge Ekle veya Belge Ekle ve Yaz se¢imi ile birlikte UYAP Siireg Yonetimi ve Uyap Sirec¢ Yazim Bilgileri Penceresi acilacaktir. Belge sablonunda
Uyap’tan Alinan Veri Tir(; Yeni Isyeri olarak secilmis olan is emirleri burada listelenecektir.

Sireg Takibi : Belge slrecini baslatabileceginiz ve sireci secebileceginiz bolimdir(1). (Belge sablonunda tanimliise hazir gelir
yoksa siz buradan secebilir ya da mevcut secimi degistirebilirsiniz.)

imza Avukatlari : Basimi yapilacak belge altinda ¢ikacak imza avukatlarini bu sekmeden segebilirsiniz (2).

Teblig Segimleri 1 Teblig Sekli (Normal 21 veya 35’e gore), teblig seklini listeden secebilirsiniz (3). Teblig Gonderim Sekli (Normal,
APS, Muzekkere gibi), listeden secebilirsiniz (4).

Belge Secgimleri : Basim ve Hazirlik tarihlerinin diizenlenebilecegi bélimddr (5).

Masraf Eklenecek : Belge yazimi sirasinda ayrica bir masraf kalemi eklemek isterseniz buradan segim yapabilirsiniz. Bu segimin

isaretli olmasi ile Eklenecek Masraflar sekmesi olusacaktir. Bu sekmeden sag tikla Ekle ile foylere Masraf kalemi
va da kalemleri ekleyebilirsiniz (6).
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TUm bu tanimlamalardan sonra Listedeki foylere belgeler eklenmis olacaktir.
Eger ilk Once Belge Ekle’yi kullandiysaniz eklenen belgelerin basimi igin Yazdirilacaklara gegip yazim islemini buradan yapabilirsiniz.
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Belge Yaz komutu ile Dosya sorgusunun yapilacagi pencere acilacaktir. Burada Teblig Secenekleri basliginin altinda teblig bilgilerini yani Teblig
Sekli ile Teblig Gonderim Seklini dizeltip degistirebilirsiniz. Dosya Hazirla se¢imi yapildiginda UDF ya da RTF dosyalarinin olusturulacagi klasor
konumu satiri agilacaktir. Buraya olusacak UDF’ veya RTF dosyalarinin kayit edilmesini istediginiz bir klasér tanimi ve hangi formati kullanmak
istediginizi belirleyiniz.
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Bu safhadan sonra Tamam digmesine tiklayarak, yazici segciminden sonra basim islemini gerceklestirebilirsiniz. UYAP’tan veri aktarimi ile
kaydedilmis isyerlerinde ¢alisan borglular adina isyerlerine bu sekilde maas haczi teblig zarflarini bastirabilir, streglerini takip edebilirsiniz.
Ozetleyecek olursak bu islemler ile birlikte Yeni isyeri aktarimi yapilmis dosyalara Maas Haczi Zarfi basimi yapilmis (1), ilgili 3. Sahis (isyeri)
kaydina iliskin teblig kaydi olusmus, ayni zamanda Masraflar penceresine Teblig masrafi kaydedilmistir.
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Basimda Dosya Hazirla secimi yapildiysa, Data klasérini kontrol ettiginizde belgenin (talep, mizekkere veya dilekge) secime gore UDF veya
RTF dosyalarini da gorebilirsiniz.



