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Müvekkil, Vekalet, Vekalet Grubu 

Müvekkil Nedir? 

Müvekkil, gerek tüzel, gerekse gerçek kişilik olsun gerçek hayatta tektir. Gerçek kişilikte tekliği sağlayan TC kimlik numarası, Tüzel kişilikte 
ise Vergi Dairesi ve Vergi Numarasıdır. Bu nedenle Hukuk Partner’de her bir müvekkil için tek bir kayıt açılır.  

Vekalet Nedir? 

Vekalet ise, müvekkil adına yapacağımız işler kapsamını, süresini vb. belirleyen bir yetki belgesidir. Bu nedenle bir müvekkilin en az bir 
vekalet tanımının yapılması gerekir. Ancak müvekkil ile aramızda farklı işlemler için farklı vekaletler düzenlenebilir. Böyle bir durumda 
aynı müvekkil için Hukuk Partner’de de yeni bir vekalet tanımı yapılması gerekir. 

Hukuk Partner vekalet modülü salt vekalet belgesi bilgilerini içeren basit bir yapı değildir. Aynı zamanda müvekkil ile olan çalışma 
koşullarından (ücret sözleşmesi, tahsilat dağıtımı vb.), yapacağımız işlemler sırasındaki otomatik davranışlara kadar (belge basımı, uyarılar 
vb.) tüm işlemler buradan belirlenir. Bu sebeple müvekkil ile yeni bir çalışma şekli söz konusu olduğunda -gerçekte vekalet belgesi 
değişmese bile-  bu şekli tanımlayabilmek amacıyla yeni bir vekalet tanımı yapılması gerekir. 

Hukuk Partner’de icra, dava veya danışmanlık dosyası oluşturulurken program sizden bu dosyayı hangi (Vekalet ya da Vekalet grubu yani 
çalışma şekli) bazında yöneteceğini soracaktır. 

Çalışma Şekilleri Nedir? 

Yukarıda anlatılan Müvekkil ve Vekalet yapısından hareketle, Müvekkiller ile farklı çalışma şekillerimiz oluşabilir. Şimdi, her bir ihtimali 
örneklendirmeye çalışalım: 

1. Bir Müvekkil - Tek Vekalet 

 

2. Birden Çok Müvekkil – Tek Vekalet 

 

3. Bir Müvekkil – Birden Çok Vekalet 

 

4. Bir Müvekkil – Bir Vekalet – Birden Çok Çalışma Şekli (Vekalet Grubu Kısmında anlatılacaktır.) 

 

5. Birden Çok Müvekkil – Birden Çok Vekalet – Tek Çalışma Şekli (Vekalet Grubu Kısmında anlatılacaktır.) 

 

Müvekkil 

No

Müvekkil 

Açıklaması

Vekalet 

Sayısı

Vekalet 

No

Vekalet 

Açıklaması
Konu Noter Bilgisi

122 Adem Rüzgar Tek 504 Adem Rüzgar Boşanma Ulus 3, 7421 Yevmiye

MÜVEKKİLLER VEKALETLERİ

Müvekkil 

No
Müvekkil Açıklaması

Vekalet 

Sayısı

Vekalet 

No
Vekalet Açıklaması Konu Noter Bilgisi

251 Sıdıka Erkul Ortak 505 Sıdıka Erkul, Sevgi Keskin, Şevket Keskin Miras Karşıyaka 11, 205 Yevmiye

252 Sevgi Keskin Ortak

253 Şevket Keskin Ortak

MÜVEKKİLLER VEKALETLERİ

Müvekkil 

No
Müvekkil Açıklaması

Vekalet 

Sayısı

Vekalet 

No
Vekalet Açıklaması Konu Noter Bilgisi

185 Kardeşler Ticaret Ltd. Şti. Çok 520 Kardeşler Ticaret Ltd. Şti. İşçi Davaları Kartal 4, 234 Yevmiye

521 Kardeşler Ticaret Ltd. Şti. Şirket Anlaşmaları Pendik 5, 1257 Yevmiye

522 Kardeşler Ticaret Ltd. Şti. İcra Takipleri Kartal 8, 4554 Yevmiye

MÜVEKKİLLER VEKALETLERİ

Müve

kkil 

No

Müvekkil Açıklaması
Vekalet 

Sayısı

Veka

let 

No

Vekalet Açıklaması Konu Noter Bilgisi

Vekalet 

Grubu 

No

Vekalet Grubu Açıklaması

180 Mehmet KİRAZ Çok 510 Mehmet KİRAZ Genel Vekalet Ümraniye 5, 3257 Yevmiye 901 Özel İşler

902 Ticari İşler

MÜVEKKİLLER VEKALETLERİ VEKALET GRUBU
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Böylece Tüm Müvekkil, Vekalet ve Vekalet Grubu Listemiz aşağıdaki gibi olacaktır. 
 

 
 

Bu çerçevede, Hukuk Partner’de yeni bir düzenleme yapılmıştır. 

Vekalet Penceresi 

Müvekkilinize ilişkin Müvekkil Kaydınızı tamamladıktan sonra sonra. Vekalet menüsünden Vekalet penceresini açın. 

 

1- Vekalet Bilgileri sekmesinden Vekalete ilişkin Noter bilgilerini ve içerdiği yetkilerini girin. Vekalet suretini yani belgeyi buraya 
ekleyin.  

2- Çalışma Şekli sekmesine tıklayın. Alt sekmelerden;  
Davranışlar başlığı altından bu vekalete (çalışma şekline) ilişkin varsa muafiyetleri, Rapor Grubu (cari hesabı ortak alınmak 
istenen müvekkileriniz için), Finans dizayn kodu (banka gibi müvekkilerinize özel masraf fişleri için) gibi tanımlamaları yapın.  
Dağıtım Bilgileri başlığı altından Finans (Tahsilat Dağıtma, masraf mahsup vs. gibi) tanımlamalarını yapın. 
Vekalete Özel Eklenecek Belgeler başlığı altından (Kurumlara özel Ödeme Emri vs. gibi) bu vekalete (çalışma şekline) özel belge 
şablonlarını ekleyin. 
Ödeme Yerleri bu müvekkile ilişkin (banka hesap bilgileri veya istediği başka bir ödeme yoluna ilişkin bilgileri) borçlunun ödeme 
yapacağı yerleri girin. 

Müvekkil 

No
Müvekkil Açıklaması Vekalet No Vekalet Açıklaması Konu Noter Bilgisi

120 XYZ Turzim İnşaat A.Ş. 500 XYZ Turzim İnşaat A.Ş. İcra Vekalet Kartal 3, 1205 Yevmiye

121 ABC Madencilik A.Ş. 501 XYZ Turzim İnşaat A.Ş. Taşınmaz Satışı Kartal 5, 3125 Yevmiye

122 Adem Rüzgar 502 ABC Madencilik A.Ş. İcra Vekalet Pendik 10, 415 Yevmiye

185 Kardeşler Ticaret Ltd. Şti. 503 ABC Madencilik A.Ş. Taşınmaz Satışı Pendik 9, 915 Yevmiye

251 Sıdıka Erkul 504 Adem Rüzgar Boşanma Ulus 3, 7421 Yevmiye

252 Sevgi Keskin 505
Sıdıka Erkul, Sevgi Keskin, 

Şevket Keskin
Miras Karşıyaka 11, 205 Yevmiye

253 Şevket Keskin 506 Sevgi Keskin Taşınmaz Satışı Karşıyaka 11, 805 Yevmiye

507 Şevket Keskin Taşınmaz Satışı Konak 21, 1242 Yevmiye

520 Kardeşler Ticaret Ltd. Şti. İşçi Davaları Kartal 4, 234 Yevmiye

521 Kardeşler Ticaret Ltd. Şti. Şirket Anlaşmaları Pendik 5, 1257 Yevmiye

522 Kardeşler Ticaret Ltd. Şti. İcra Takipleri Kartal 8, 4554 Yevmiye

Vekalet Grup No

900

901 Mehmet KİRAZ Özel İşler (Boşanma, miras davaları vs.)

902 Mehmet KİRAZ Ticari İşler (Şirket Sözleşmeleri, İcra Takipleri vs.)

Vekalet Grup Açıklaması

(501) XYZ Turzim İnşaat A.Ş. (503) ABC Madencilik A.Ş. (506) Sevgi Keskin, (507) 

Şevket Keskin Vekaleti
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Vekalet Grubu 

Bu menüyü müvekkilimizden yeni bir vekalet almadan, mevcut vekaletnamesini kullanarak yapacağımız işlerinde, farklı bir çalışma şekli 
izlememiz gerekiyorsa kullanacağız. Böylece müvekkilimizin aynı vekaleti (Genel Vekaletname) altında farklı farklı işlerini farkıl hesaplarda 
takip edebiliyor olacağız.  

Yeni eklenen bu menü ile daha önce Hukuk Partner’de tanımlamış olduğunuz vekalet kaydına rağmen farklı çalışma şekilleri 
oluşturabilirsiniz (4 nolu madde). Böylece aynı müvekkilinize ilişkin vekaleti tek olsa bile özel işleri ile şirket işlerine ilişkin hesapları ayrı 
ayrı hesaplarda takip edebilirsiniz. Aynı şekilde farklı vekaletlere sahip müvekkillerinizi aynı çalışma grubu altında (kamulaştırma vb. 
davalar)  toplayabilirsiniz (5 nolu madde). Çoklu müvekkillere sahip Vekalet Grubuna (çalışma şekline) ilişkin Avans Hesabını dilerseniz 
müvekkil kırılımlı olarak listeleyebilirsiniz. Ancak Masraflar ilgili dosya bazında takip edilecektir. 
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